
1.申请事项依法不需要取得行政
许可的，应当即时告知申请人不
受理；
2.申请事项依法不属于交通运输
局职权范围的，应当即时出具
《不予受理决定书》，并告知申
请人向有关行政机关申请。

从事危险货物运输经营以外的货
运经营，申请材料齐全、符合法
定形式，或者申请人按照交通运
输局的要求提交全部补正申请材
料的，受理行政许可申请，出具
《受理通知书》

1.申请材料不齐全或者不符合法
定形式的，应当当场或者在5个工
作日内出具《补正通知书》，一
次告知申请人需要补正的全部内
容，逾期不告知的，自收到申请
材料之日起即为受理。
2.申请材料存在可以当场更正的
错误的，应当允许当场更正。

1.法律、法规、规章规定应当听
证的事项，或者师市交通运输局
认为需要听证的其他涉及公共利
益的重大行政许可事项，师市交
通运输局向社会公告，并举行听
证。
2.直接涉及申请人与他人之间重
大利益关系的，在作出行政许可
决定前，应当告知申请人、利害
关系人享有要求听证的权利；申
请人、利害关系人在被告知听证
权利之日起5个工作日内提出听证
申请的，师市交通运输局在20个
工作日内组织听证。

申请不符合法定条件、标准，
不予许可的，出具《不予许可
决定书》

符合法定条件、标准的，作出
《行政许可决定书》、制作证
件、进行公示

送达

备注：
1.自受理行政许可申请，出具《受理通知书》之日起14个工作日内作出行政许可决定。14个工作日内不能作出决定的，经第七师胡杨河市交
通运输局负责人批准，可以延长14个工作日，并将延长期限的理由告知申请人。
2.依法需要听证、招标、拍卖、检验、检测、鉴定和专家评审的，所需时间不计算在上述规定的期限内。
3.无并联审批单位。�

如申请人申请行政复议或提起
行政诉讼，根据行政复议或行
政诉讼结果重新做出决定

办结

出具《受理通知书》起
14个工作日内

申请

受理

审核

审批

1.根据法定条件和程序对申请材料
进行审查，提出审查意见；
2.组织现场核查，提出核查意见。

行政许可流程图

通知申请人至第七师胡杨河市行政服
务大厅交通运输窗口领取证件

将申请材料、审核及审批过程材
料、证件复印件文件等归档

通过第七师胡杨河市行政服务
大厅交通运输窗口提交申请
咨询电话：0992-6687469



根据监督检查方案
或计划实施

检查

移送有关部门检查记录

办结

无依法应当给予行政处罚
的交通运输违法行为，

但存在隐患或问题

2名执法人员、出示行政执法证件、表明执法身份，并说明检查事由

不属于本部门管辖的
违法行为

当事人整改

有依法应当给予行政处罚
的交通运输违法行为

进入行政处罚、
强制程序

无依法应当给予行政处罚
的交通运输违法行为

复查

检查记录

整改通知

第七师胡杨河市交通运输综合行政执法监督、
举报电话：0992-6687469
地址：第七师胡杨河市惠远南街北方建设大楼
三楼交通运输局综合科

行政检查流程图



案件来源

初查
（1个工作日）

移送有关部门不立案

调查取证
（执法支队工作人员）

当场行政处罚决定

立案登记
（执法支队工作人员，7

个工作日内）

违法行为通知
执法支队工作人员，10个工作日内）

终止调查
没有违法事实

或违法行为已过追究时效
或其他需要终止调查的情形

听取当事人陈述、申辩；或当事人书面放弃陈述权、
申辩权、听证权；或符合条件，当事人申请

后，举行听证

审查
（执法支队负责人或交通运输局集

体讨论，6个工作日）

不予处罚 撤销立案 移送司法机关

执行

口头告知当事人违法事
实、处罚理由和依据，
享有的权利与义务；听
取当事人的陈述和申辩

并进行复核

15个工作日内缴纳罚款

结案
（执法支队工作人员，5

个工作日）

违法行为轻微
责令改正

构成犯罪

简易程序：违法事实确凿并有法定
依据，对公民处200元以下、对法人或
者其他组织处3000元以下罚款或者警告

 师市交通运输综合行政执法支队2名执法人员、向当事人出示行政执法证件、查明对方身份 

不属于本部门管辖

确有应受行政处罚的
违法行为

送达
（执法支队，7个工作日内）

如当事人申请行政复议或提起行
政诉讼，根据结果重新做出决定

一般程序：有依法应当给予行政处罚
的交通运输违法行为 没有依法应当给予行政

处罚的交通运输违法行为

违法事实
不能成立

强制执行

法制审核

重大行政处罚

调查取证
（执法支队工作人

员，7个工作日内）

行政处罚决定
（执法支队工作人员，7

个工作日内）

行政处罚流程

实施行政检查或者通过
举报、其他机关移送、
上级机关交办等途径

1.当事人在执法部门
决定的期限内不履行
义务，执法部门可以
依法强制执行；
2.当事人在法定期限
内不申请行政复议或
者提起行政诉讼，又
不履行行政决定的，
没有行政强制执行权
的执法部门可以自期
限届满之日起3个月
内，依法向有管辖权
的人民法院申请强制
执行



发现需要采取行政
强制措施的情形

报批
（师市交通运输综合行政执法支队

领导）

依法作出其他处理

需要当场采取行政
强制措施

交通执法支队执法人员、当事人（或见
证人）签字或者盖章

查清事实

当事人不到场，邀请见证人到场；
告知采取行政强制措施的理由、

依据以及当事人依法享有的权利、
救济途径；听取当事人陈述和申辩

解除查封、扣押

退还扣押财物

交通执法支队2名执法人员、
出示行政执法证件 不符合行政强制措施条件

依法没收

当事人拒绝签字或
盖章的，予以注明

决定

紧急情况

查封、扣押
（30个工作日，特殊情况经批

准可再延长30日）

当场交付《行政强制措施决定书》

依法销毁

1.当事人没有违法行为；
2.查封、扣押的场所、设施、
财物与违法行为无关；
3.对违法行为已经作出处理决
定，不再需要查封、扣押；
4.查封、扣押期限已经届满；
5.其他不再需要采取查封、扣
押措施的情形。

通知当事人到场

对物品需要进行检测、检验或
者技术鉴定的，应当明确检
测、检验或者技术鉴定的期
间，并书面告知当事人。查
封、扣押的期间不包括检测、
检验或者技术鉴定的期间。检
测、检验或者技术鉴定的费用
由执法部门承担。

《解除行政强制措施决定书》

签认笔录

拍卖抵缴罚款

结案
（查封、扣押期满当日，交

通执法支队工作人员）

24小时内补办

备注：通知当事人到场已将涉案车
辆、工具进行查封、扣押，并于查
封、扣押时限内进行结案。

行政强制流程

为制止违法行为、防止证
据损毁、避免危害发生、
控制危险扩大等情形



1.申请事项依法不需要取得行政
许可的，应当即时告知申请人不
受理；
2.申请事项依法不属于交通运输
局职权范围的，应当即时出具
《不予受理决定书》，并告知申
请人向有关行政机关申请。

申请事项属于师市交通运输局职
权范围，申请材料齐全、符合法
定形式，或者申请人按照交通运
输局的要求提交全部补正申请材
料的，受理行政许可申请，出具
《受理通知书》

1.申请材料不齐全或者不符合法
定形式的，应当当场或者在5个工
作日内出具《补正通知书》，一
次告知申请人需要补正的全部内
容，逾期不告知的，自收到申请
材料之日起即为受理。
2.申请材料存在可以当场更正的
错误的，应当允许当场更正。

1.法律、法规、规章规定应当听
证的事项，或者师市交通运输局
认为需要听证的其他涉及公共利
益的重大行政许可事项，师市交
通运输局向社会公告，并举行听
证。
2.直接涉及申请人与他人之间重
大利益关系的，在作出行政许可
决定前，应当告知申请人、利害
关系人享有要求听证的权利；申
请人、利害关系人在被告知听证
权利之日起5个工作日内提出听证
申请的，师市交通运输局在20个
工作日内组织听证。

申请不符合法定条件、标准，
不予许可的，出具《不予许可
决定书》

符合法定条件、标准的，作出
《行政许可决定书》、制作批
文、进行公示

送达

备注：
1.自受理行政许可申请，出具《受理通知书》之日起14个工作日内作出行政许可决定。14个工作日内不能作出决定的，经第七师胡杨河市交
通运输局负责人批准，可以延长14个工作日，并将延长期限的理由告知申请人。
2.依法需要听证、招标、拍卖、检验、检测、鉴定和专家评审的，所需时间不计算在上述规定的期限内。
3.无并联审批单位。�

如申请人申请行政复议或提起
行政诉讼，根据行政复议或行
政诉讼结果重新做出决定

办结

出具《受理通知书》起
14个工作日内

申请

受理

审核

审批

1.根据法定条件和程序对申请材料
进行审查，提出审查意见；
2.组织专家评审，提出评审意见。

对权限范围内的交通建设项目建议书、可行性研究报告、初步设计审批流程

通知申请人至第七师交通运输局
领取批文

将申请材料、审核及审批过程材
料、证件复印件文件等归档

通过第七师胡杨河市行政服务
大厅交通运输窗口提交申请
咨询电话：0992-3255213



根据监督检查方案
或计划实施

检查

移送有关部门检查记录

办结

无依法应当给予行政处罚
的交通运输违法行为，

但存在隐患或问题

2名执法人员、出示行政执法证件、表明执法身份，并说明检查事由

不属于本部门管辖的
违法行为

当事人整改

有依法应当给予行政处罚
的交通运输违法行为

进入行政处罚、
强制程序

无依法应当给予行政处罚
的交通运输违法行为

复查

检查记录

整改通知

第七师胡杨河市交通运输综合行政执法监督、举
报电话：0992-6687469
地址：第七师胡杨河市惠远南街北方建设大楼三
楼交通运输局综合科

对公路用地及公路附属设施的巡查流程



符合规定条件、申请材料齐全、
符合法定形式，或者申请人按照
交通运输局的要求提交全部补正
申请材料

1.申请材料不齐全或者不符合法
定形式的，应当当场或者在5个工
作日内出具《补正通知书》，一
次告知申请人需要补正的全部内
容，逾期不告知的，自收到申请
材料之日起即为受理。
2.申请材料存在可以当场更正的
错误的，应当允许当场更正。

签发《公路工程竣工验收
鉴定书》

办结

自受理之日起
60个工作日内

申请

受理

验收

第七师胡杨河市交通运输综合行政执
法监督、举报电话：0992-6687469
地址：第七师胡杨河市惠远南街北方
建设大楼三楼交通运输局综合科

公路建设项目竣工验收流程

通过第七师胡杨河市行政服务大
厅交通运输窗口提交申请
咨询电话：0992-6687469

通知申请人至第七师胡杨河市行
政服务大厅交通运输窗口领取

申请人按照国家规定，分别向档
案管理部门和公路管理机构、接
管养护单位办理有关档案资料和
资产移交手续。



择优选择服务质量招标

办结

选定运营企业起
5个工作日内

开辟新公交线路

选择运营企业

综合考虑运力配置、
社会公众需求、

社会公众安全等因素

授予线路运营权

签订特许经营协议

权限内城市公交客运经营许可流程

依据第七师胡杨河市交通运输
发展规划，结合第七师胡杨河市
发展和社会公众出行需求，适时
开辟公交线路



1.申请事项依法不需要取得行政
许可的，应当即时告知申请人不
受理；
2.申请事项依法不属于交通运输
局职权范围的，应当即时出具
《不予受理决定书》，并告知申
请人向有关行政机关申请。

申请人符合规定条件、申请材料
齐全、符合法定形式，或者申请
人按照交通运输局的要求提交全
部补正申请材料的，纳入考试计
划。

1.申请材料不齐全或者不符合法
定形式的，应当当场或者在5个工
作日内出具《补正通知书》，一
次告知申请人需要补正的全部内
容，逾期不告知的，自收到申请
材料之日起即为受理。
2.申请材料存在可以当场更正的
错误的，应当允许当场更正。

发证

办结

自考试结束之日起
14个工作日内

申请

受理

考试

考试合格
制作证件、进行公示

第七师胡杨河市交通运输综合行政执
法监督、举报电话：0992-6687469
地址：第七师胡杨河市惠远南街北方
建设大楼三楼交通运输局综合科

考试不合格

权限内道路运输经营从业人员资格许可流程

通过第七师胡杨河市行政服务大
厅交通运输窗口提交申请
咨询电话：0992-6687469

将从业资格考试申请材料，从业
资格考试及从业资格证件记录等
归档

通知申请人至第七师胡杨河市行政
服务大厅交通运输窗口领取证件

经营性道路客货运输驾驶员从业
资格考试需自行前往新疆扬帆远
航职业技能培训机构进行考证。
联系电话：0992-3376888



不符合公路桥梁安全要求，不
同意作业

符合公路桥梁安全要求，同意作
业

备注：
需要听证、检验、检测、鉴定和专家评审的，所需时间不计算在上述规定的期限内。

申请人提出申请
（权限内公路桥梁跨越的河道上下游各500

米范围内）

审核
（10个工作日）

确认
（2个工作日）

受理
（2个工作日）

申请材料齐全符
合法定要求，受
理，否则一次性

告知补正

特别程序：现场勘查
（5个工作日，1.项目部工
作人员组织现场核查，提
出核查意见。2.组织专家
评审，提出评审意见。）

办结
（1个工作日）

在公路桥梁跨越的河道上下游各500米范围内进行疏浚作业的确认流程




