
新办请点击“设立登记”

没有申请过名字请点击“没有名称”的开始办理按钮



以个体户为例，请选择个体登记形式



字号是店名中最关键的两个字，请提前想好自己想叫什么店名



请选择您的行业及主营行业



请选择组织形式



点击保存并下一步即可完成名称申报

选择您的经营范围



请选择您的经营范围，选择完毕后选择提交，并点击完成并提交。

点击完成并提交，然后点击确认。



然后点击设立登记

第一步先选择经营场所，生产经营地不填





完成后请点击：“保存并下一步”

如果不是店主本人，请选择经营者身份。然后

请点击新增经营者信息



然后选择新增联络员，建议和法人为同一人，

直接导入法人身份即可

导入完成后直接点击保存即可



填写完毕后，点击“保存并下一步”

这个模块可以跳过，请直接点击保存并下一步



请将所有住所使用证明上传，然后注意下第二个经营者身份证，要看一

下，必须要四四方方的拍摄，歪七扭八的证件照不行，必须铺满整个屏

幕。上传并检查无误后，点击保存并下一步即可

图片全部上传完毕后，点击全部上传即可



没有前置许可项目的，直接保存并下一步

选择全程电子化，然后保存



新办申请完毕，等待审核即可，审核通过不通过都会有

短信，注意查收，如果短信下来说预审核通过或预审核

不通过，请在以下模块查看：

网上申报营业执照变更操作流程和图解



（个体营业执照变更操作流程）













一、登录之后在左侧选择“我要办事”。

二、选择“注销登记”。



三、选择执照验证，微信扫码使用电子营业执照小程序验证一下。

四、扫码确认登录。



五、手机授权登录之后点击确定。

六、验证登录之后页面如下，请勾选已清理完毕，之后点击保存

并下一步。



七、点击上传，将营业执照正副本、清税证明上传，如正本副本

丢失请先前往国家公示公告信息网站：

https://www.gsxt.gov.cn/index.html 进行公示，48 小时公示

完毕之后才可以继续进行注销业务，如已公示丢失，请在此处上

传丢失公示的公告截图，并将截图打印下来。

八、扫码上传所需资料。

https://www.gsxt.gov.cn/index.html


九、确认上传图片之后，保存下一步，此处请选择全程电子化流

程并保存。

十、核对完毕信息后，将进度条拉到底，选择提交预审核。



十一、预审核通过之后，在首页“我的在办”里面，选择“继续

办理”。

十二、选择“注销申请”。

十三、将页面拉倒最下面，点击签名。



十四、选择立即签名可以扫码签名，选择通知可以给签名人手机

发送一则短信，短信中包含签字链接，自行签署即可。

十五、签字完成后，电脑上点击同步信息，显示签名之后，先点

击下方“下载文档”，之后点击“提交”即可。
















































































