[bookmark: _GoBack]第七师胡杨河市市场监督管理局执法全过程记录事项清单
	序号
	执法
环节
	执法
事项
	记录
事项
	记录
场合
	执法时限
要求
	记录
人员
	开始记录
时间
	记录过程
	结束记录
时间
	执法记录方式

	1
	现场检查（抽查）记录
	现场检查抽查
	现场位置、检查具体情况
	现场检查场所
	适时
	办案
人员
	进入现场前开始记录
	记录现场检查全过程
	现场记录完毕
	文字
音像

	2
	询问调查记录
	询问
调查
	询问调查具体情况
	询问调查场所（有条件有可设专门调查室）
	适时
	办案
人员
	询问调查开始时
	记录询问调查全过程
	询问调查完毕
	文字
音像

	3
	采取证据保全和强制措施记录
	先行登记保存及查封扣押
	采取措施的方式、物品名称及数量
	办理证据保全、强制措施场所
	先行登记保存7日，强制措施30日（延长期限30日）
	办案
人员
	采取措施开始时
	记录采取证据保全和强制措施全过程
	采取措施完毕
	文字
音像

	4
	物品处理记录
	物品
处理
	物品处理现场情况详细信息记录
	处理物品场所
	相关法律法规规章的时限
	办案
人员
	物品处理前开始记录
	记录物品处理全过程
	物品处理完毕
	文字
音像

	5
	行政执法文书送达记录
	文书
送达
	送达
	送达场所
	宣告后当场送达；当事人不在场的，七日内送达；公告送达的60日
	办案
人员
	送达前
	记录送达全过程
	送达
完毕
	文字
音像

	6
	解除查封扣押记录
	解除查封扣押
	解除查封扣押全过程
	解除查封扣押场所
	适时
	办案
人员
	进入解除查封扣押场所前
	记录解除查封扣押全过程和解除查封扣押物品详细情况
	离开解除查封扣押场所
	文字
音像

	7
	其他执法环节
	执法人员认为有必要记录的事项
	与相对人接触
	接触场所
	适时
	办案
人员
	适时
	记录能够反应相关事项或场景的全过程
	适时
	文字
音像



