	第七师胡杨河市水利局行政执法全过程音像记录事项清单

	序号
	执法类别
	执法事项
	记录事项
	记录场合
	执法时限
	执法部门
	记录人
	开始记录时间
	记录过程
	结束记录时间
	执法记录类别
	备注

	1
	行政检查
	调取资料
	调取查阅有关文件、证照等资料
	案发现场
	适时
	水政监察支队
	执法人员
	出示执法证开始
	记录调取查阅资料全过程；记录交接文书全过程。
	离开案发现场
	入户类
	 

	2
	行政检查
	询问（调查）
	询问（调查）全过程
	询问（调查）场所
	适时
	水政监察支队
	执法人员
	出示执法证开始
	记录询问（调查）全过程。
	离开询问场所
	约谈类
	 

	3
	行政检查
	收集证人证言
	证人证言全过程
	证人语言收集场所
	适时
	水政监察支队
	执法人员
	出示执法证开始
	记录收集证人证言全过程。
	离开证人语言收集场所
	约谈类
	 

	4
	行政检查
	拒绝接受机关依法实施检查
	不依法接受执法检查情形全过程
	检查场所
	适时
	水政监察支队
	执法人员
	出示执法证开始
	记录相对人拒绝接受检查全过程。
	离开检查场所
	场景类
	 

	5
	行政检查
	退还、交接文件、证照及其它资料
	退还、交接全过程
	退还、交接场所
	适时
	水政监察支队
	执法人员
	进入退还、交接场所
	记录有关文件、证照及其它资料退还、交接全过程；记录所交接的文件、证照及其它资料的具体情况。
	离开退还、交接场所
	场景类
	 

	6
	行政处罚
	调查取证
	调查取证全过程
	调查取证场所
	适时
	水政监察支队
	执法人员
	出示执法证开始
	记录调查取证全过程。
	离开调查取证场所
	场景类
	 

	7
	行政处罚
	陈述、申辩
	口头陈述、申辩全过程
	陈述申辩场所
	适时
	 水政监察支队
	执法人员
	进入陈述申辩场所
	记录相对人申辩全过程。
	离开陈述申辩场所
	场景类
	 

	8
	听证
	举行听证
	听证全过程
	听证场所
	适时
	 水政监察支队
	执法人员
	进入听证场所
	记录听证全过程。
	离开听证场所
	场景类
	 

	9
	行政强制
	查封、扣押
	封闭水源现场或扣押物品全过程
	封存现场
	规定时限
	水政监察支队 
	执法人员
	出示执法证开始
	对表明执法人员身份，向当事人现场宣读实施查封、扣押行政强制措施的理由、依据以及当事人依法享有的权利、救济途径，当事人的陈述和申辩进行记录；对强制措施的当事人、实施时间、地点和过程进行记录；对封存的资料和物品的清点情况进行记录
	强制执行结束
	场景类
	 

	10
	行政强制
	强制拆除
	强制拆除行洪障碍物、构筑物
	违法现场
	规定时限
	水政监察支队 
	执法人员
	出示执法证开始
	对表明执法人员身份，向当事人现场宣读实施拆除违法建筑物和构筑物行政强制措施的理由、依据以及当事人依法享有的权利、救济途径，当事人的陈述和申辩进行记录；对强制措施的当事人、实施时间、地点和过程进行记录
	强制措施结束
	场景类
	 

	11
	强制执行
	水保项目代履行
	代履行全过程
	违法现场
	规定时限
	水政监察支队 
	执法人员
	出示执法证开始
	对表明执法人员身份，向当事人现场宣读实水保代履行行政强制措施的理由、依据以及当事人依法享有的权利、救济途径，当事人的陈述和申辩进行记录；对强制措施的当事人、实施时间、地点和过程进行记录
	强制措施结束
	场景类
	 

	12
	文书送达
	直接送达公告送达
	送达文书全过程
	文书送达场所
	适时
	水政监察支队
	执法人员
	出示执法证开始
	记录入户直接送达、公告送达文书的全过程。
	文书送达环节结束
	确认类
	 

	13
	行政复议
	复议全过程
	复议全过程
	复议场所
	适时
	 水政监察支队
	复议人员
	进入复议场所
	记录复议全过程。
	离开复议场所
	场景类
	 

	14
	其他执法环节
	执法人员认为有必要记录的事项
	与当事人接触
	接触场所
	适时
	 水政监察支队
	执法人员
	出示执法证开始
	记录能够反应相关事项或场景的全过程
	适时
	场景类
	 

	注：1.执法类别包括行政许可、行政处罚、行政强制、行政征收、行政征用、行政检查等；2.执法事项与行政执法事项清单保持一致；3.记录类别包括场景类、确认类、入户类、约谈类等。


 
